Zakladni skola a Matetska Skola Radiovice, prispévkova organizace

Zékladni Skola a Mateiska Skola Radnovice, ptispévkova organizace
se dlem

Radnovice 54, 592 31, Nové Mésto na Morave

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 3. SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: PaedDr. 1. Jinkov4, teditelka Skoly
Rada skoly schviil a: 29. 8. 2020

Pedagogickarada projednala dne: 5.8.2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9. 2020

Reditelka ZS a MS Radiovice v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zdkona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdelavani (dale jen Skolsky
zakon) vydava tento tad, kterym se upiesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci a zaméstnanci skoly.
ClL.1
PRAVA A POVINNOSTIU CASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANT{

1. Z&ladnde matefské Skoly pii zabezpedovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska Skola v ramci piedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,
b) podse na jeho zdravé m citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
e) vytvaii zdkladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavanti,
f) napomdavyrovnd vat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdé&lavaci program upfesiuje cile, zamé&feni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.3. Pii plnéni zékladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 skolského zékona a tidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predikolnim vzd&lavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.

2. Zékladni prava déti pfijatych k pfedSkolnimu vzdélavéani

2.1. Kazdé piijaté dit¢ (dale jen ,,dit€*) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzd€lavani v rozsahu uvedenén v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
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b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

2.2. Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

3. Zakladni prava zakonnvch zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, popiipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubé¢hu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se ke
vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matei'ské skoly nebo Skolského poradenského zatizeny zdlezitostech
tykajicich se vzdélavani deti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupci pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vkonu jsou uvedeny v CI. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pfi
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zastupct s pedagogickymi pracoviky
matetské Skoly* tohoto Skolniho tadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupcu

4.1. Zékonni zéstupci déti a nezletilych zakil jsou povinni

a) zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do matetské skoly, pti ptichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani feditelky matetské skoly se osobné¢ zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditcte,

¢) informovat matetfskou skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte,

d) dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢.
561/2004 Sb. dalsi tidaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto udajich (napft. daje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predSkolni vzdélavani a stravné.

4a Systém péce o déti s pfiznanymi podpurnymi opatienimi

Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditel matei'ské $koly rozhodne o poskytovani podpiirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného z&tupce.
Tim neni dotEeno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte (§ 21 skolského zakona).

Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelem Skoly.
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Pokud by nepostacovala podptirné opatteni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakonaa §2a § 10
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpiirna opatteni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenskdio zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni dojde na zéklad¢ vlastniho uvazeni
zékonného zastupce, doporuceni feditele mateiské Skoly nebo OSPOD.

Reditel §koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zatizenim
v souvislosti s doporu¢enim podpirnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 aZ 5 stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného
zatupce.

Reditel $koly priib&Zné vyhodnocuje poskytovani podpiirnych opatieni, nejméné viak jeden krat
rocn¢, v pripade souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podpiirného opatieni 2 az
5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze podplirna opatieni 2 az 5
stupné jiZ nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany souhlas zakonného
z&tupce, s nh se p ouze projednd (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky €.
27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvati ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To
platy plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni pro podporu
nadani podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné
podpory.

CLII

UPRESNENI{ PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI
DITETEV MATERSKE SKOLE

5. Piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
Do matetské Skoly jsou pfijiméany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2 let,
toto ustanovenplatdo 31. 8. 2020 (§34 odst. 1).  Piednostné jsou piijimany déti ve veku 3+.

PtedSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Pfijimani déti do mateiské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani. Termin a
misto zapisu stanovi feditel matetské Skoly v dohodé¢ se zfizovatelem (od 2. kvétna do 16.
kvétna) a zvetejni je zplisobem v misté obvyklym (uvést obvykly zpiisob = informacni plakaty,
webov¢ stranky Skoly a obce, ...) (§ 34 odst. 2).
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Reditel skoly stanovi pro zapis déti do mateiské Skoly kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné se
zvetfejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

Narok déti, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, prijeti do spadové matetské skoly.
Pro pfiijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zékonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani
b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsanyz&onnyn z&tupcem
¢) oznameni rodic¢l — vyzvedavani ditéte
d) prihlasku ke stravovani
e) potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize o¢kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.
Pti pfijeti ditéte k ptfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zkonnym z&tupcem
zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvySe 3 mésice.

5. 1 Povinné piedskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zacind povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepiihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182a skolského zakona (§182a ).

Dit¢, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské skole, pokud
se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matetskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 2).

Zkonnyzstupce je povinen z  ajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4
hodiny denn¢. Zacatek vzdélavani stanovi feditel Skoly, a to v rozmezbd 7 hod. do 9 hod. (§1c
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a sttednich Skolach.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavanti,
dochdzelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim

ptestupku podle 182a Skolského zakona. (§ 182a zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

On - line vzdélavani — distan¢ni vyuka

Pokud z dGvodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo z diivodu
nafizeni mimofadného opatieni podle zvlaStniho zakona, anebo z dlivodl nafizenikarantdy
podle zdkona o ochrané vetejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zaka nebo déti,
pro které je predskolni vzdélavani povinné, poskytuje Skola dotéenym détem vzdélavani
distanénim zplisobem.

Komunika¢ni kanal pro ZS a MS Radiovice je Office 365. Kazdé dité, zak ma k dispozici
prihlasovaci udaje a prostfednictvim webovych stranek skoly (zsradnovice.cz ) Skola komunikuje
s zakem nebo zdkonnym zastupcem zéka.
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V predskolnim vzdélavani vzhledem k véku déti neni on — line vzdé€lavani prioritnim zpiisobem,
nybrz ma pouze doplitkovou funkci.

U déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, je vzdélavani distancni formou zalozeno na
komunikaci ucitele a rodict, ptipadné¢ doplnéno o obcCasny piimy kontakt ucitele s ditétem.
v domacim prostfedi, na tvoreni, Cteni, didaktické hry, pohybové aktivity, spolecny poslech
hudby atd. Vzhledem kvéku je dostacujici, pokud ucitelé prostfednictvim domluvené
komunikac¢ni platformy (pfipadné papirovou formou) piedavaji podle dohody rodi¢im tipy na
tematicky zamétené aktivity vhodné pro domaci prostredi.

U takto malych déti neni vhodné realizovat synchronni on- line vzdélavani ¢i komunikaci déle
nez 30 minut tydné.

5.2. Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Neptitomného ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.
Reditel mateiské $koly je opravnén pozadovat dolozeni déivodii nepiitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody neptitomnosti ditéte nejpozdéeji do 3 dnit ode dne
VEVY.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:
a) telefonicky do MS, tiidnimu ugiteli

b) pisemné tiidnimu uciteli,

¢) osobn¢ tfidnimu uciteli.

Ttidni uditel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V ptipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené neptitomnosti ovetuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pii pokracujici absenci feditel Skoly zasSle oznameni o pokracujici
nepiitomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly.
Oznéameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Skutecnost, zda dit€ ma byt individualné vzdeélavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného zastupce
ditéte, neni zde tedy ,,povolovaci rezim* ze strany feditele Skoly, jako je tomu v ptipadé
zakladniho vzdélavani. Vzdy by se vSak mélo jednat o odiivodnéné piipady, pro které bude dité
vzdélavano individualnim zptisobem.

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditcte.

Organizaéni ¥ad skoly — &ast ¢.2 "Rad matefské skoly" strana 5 z poctu 16




Zakladni skola a Matetska Skola Radiovice, prispévkova organizace

(§34b odst. 2)

Reditel mateiské skoly pieda zakonnému zastupci ditdte piehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzd€lavaciho programu matetské skoly.

Reditel mateiské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditdte:

- zpusob oveéteni (prezkouseni ditéte v matetrské skole)

- terminy ovéfeni, v€etné nahradnich terminii (ovefeni se musi uskutecnit v obdobod 3. do 4.
mésice od zacatku Skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ti€ast ditéte u overeni (§ 34b odst. 3).

Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil ucCast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzaénich pomicek a vydajii na ¢innost matetské Skoly, do niz bylo dité pfijato

k ptedskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

6. Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zékladé Zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k ptedskolnimu vzdélavani v souladu se zédkonem 500/2004 Sb., spravni fad a zdkonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzd¢lavani
(Skolsky zakon)

7. Ukonceni vzdélavani z divodu neudasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly miize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem
podle stanovenyh pravidel .

8. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu mateiské $koly ze strany zakonnych
zastupcil

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovenav tomto Skolnim fadu, mize feditelka rozhodnout o ukonceni vzd€lavani ditéte
v mateiské Skole z divodu narusovani provozu matetské skoly.

9. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pii piijeti ditéte ke vzd€lavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité
dal§im vzdélavanim, miZze feditelka matetské Skoly na zdkladé pisemného oznameni — Zadosti
zakonnych zastupcii rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matei'ské Skole. - Pfiloha ¢. 2

10. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni tiplaty za vzdélani nebo stravného
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V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mize feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdelavani ditéte v matetské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.

11. Piistup ke vzd&lavani a $kolskym sluzbim za steinych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tfetich statl sice maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani, zakonem vsak neni
zaruéeno, Ze za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec ze
tretiho statu® se rozumi osoba, ktera nema ob&anstvi Ceské republiky, ani jiného ¢lenského statu
Evropské unie, pobyva v§ak opravnéné na Gizemi Ceské republiky. Pokud bude pfistup

k ptredskolnimu vzdélavani odepten cizinci ze tietiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se
Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi piedpisy.

Nektefi cizinci ze tfetich statli vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je rodinnym
ptislusnikem obé&ana jiného &lenského statu Evropské unie, nebo pokud mé Policii CR pfiznano
postaveni dlouhodob& pobyvajiciho rezidenta na tizemi CR, nebo bylo mu pfiznano postaveni
dlouhodob& pobyvajiciho rezidenta v jiném Elenském staté Evropské unie a na tizemi Ceské
republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu)

Cl. 111

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINN OSTI ZAKONNYCH ZASTU PCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

12. Zména stanovenych podminek pobytu dit€te, zpuisobu a rozsahu jeho stravovani

12.1. Pii piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se
zédkonnymi zastupci ditéte dny dochdzky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v mateiské skole a zaroven dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho
stravovaapo dobu pobytu v mateiské Skole.

12.2. Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské Skoly.

13. Upiesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnvch zastupcu ke vzdélavani v matefské
Skole a pro jejich piedavani zakonnym zastupcum po ukonceni vzdélavani

13.1. Z&konnzatupci v dobé¢ urcené pro ptichod déti do mateiské Skoly predavaji dit€ po jeho
prevleceni v Satn¢ pedagogickym pracovnicim ve tfidé MS.

13.2. Zékonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdelavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly piimo ve tfidé€, do které dit€¢ dochazi, poptipadé na zahrad€ matetské
Skoly a to v dobé urcené matefskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zastupci.

13.3. V piipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut zplisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
pfedavani po ukonceni vzdélavani.
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13.4. Zékonni zastupci ditéte mohou povefit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pii
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi zastupci ditéte
predaji zakonni zéastupci feditelce, (vedouci ucitelce) matetrské skoly.

13.5. Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky
pracovik

a) pokusi se povéerené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) idi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati na se na obecni Gfad, ktery je podle § 15
zékona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochran¢ déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,
piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich piedpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Gtvary se zadosti
0 pomoc.

(pozn..: Ucitelka si vSak nemiize vzit dité domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykondvajici ¢innost
materské Skoly vykondva dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda
jeho zdakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ziistdva po
skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou praci prescas. V této dobé by
v§ak méla s ditétem setrvavat na uzemi materské skoly.)

14. Konkretizace zpusobu informovani zakonnych zastupct déti o prabéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich

14.1. Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve skolnim
vzdélavacim programu.

14.2. Zakonni zéstupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro piichod déti do
matefské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit¢ dochazi, o pribéhu a vysledah
vzdelavani ditéte.

14.3. Reditelka nebo vedouci uéitelka matefské $koly nejméné dvakrat za §kolni rok svolava
tfidni schlizky, na kterych jsou zédkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské
Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potfeby muze byt
svolana i mimotadna schiizka rodi¢ti s vedenim mateiské skoly, a to zejména z provoznih
diivodi.

14.4. Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo

s pedagogickyn pracov nikem Skoly vykondvajicim pedagogickou ¢innost ve tiidé, individudlni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupcii ke vzdélavani
ditéte.

14.5. Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou &innost
ve tidé, do které dit€ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k

projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

15. Informovani zdkonnych zastupcu déti o mimoiadnvych $kolnich a mimoskolnich akcich
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15.1. Pokud matetska Skola organizuje a porada akce, jako jsou viety, exkurse, divadelna
filmové predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné¢ zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipade pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v Satn¢.

15.2. V piipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod¢ 15. 1. bude i finan¢ni ptispévek rodica, vyzada
si matei'ska Skola souhlas zdkonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz
zkonnzatupci nesouhlass jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor
pracovnikem $koly.

16. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zdkonnvmi zastupci z kazdodenniho vzdélavan
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

16.1. Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pii
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské skole.

16.2. V ptipad¢, Ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane iraz a nemize se z tohoto ditvodu i¢astnit
vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbyte¢né¢ho odkladu zadkonny zastupce matetské Skole a
to véetné predpokladané doby neptitomnosti ditéte v mateiské Skole. Oznamenti této
nepiedvidané neptitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

16.3. Pii predéavani ditcéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte piejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

16.4. Zakonni zéstupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zplsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na priubéh vzdelavani ditéte.

17. Stanoveni podminek pro thradu Uplaty za pifedsSkolni vzdélavani a stravného v mateiské
Skole

17.1. Uhrada tuplaty za vzdélavani

Vsechny platby probihaji uvést zpiisob (bezhotovostnim pirevodem na ¢islo tctu:
0101302411/0800, nebo v hotovosti, uvedeniata splatnosti).

Vzdélani v matetské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje pod ni, kdy dité dosdhne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zdkona)

17.2. Uhrada stravnéo
Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé stravného podminky stanovené k tthrad¢ stravného.

18. Zékladni pravidla chovani zakonnvch zastupct déti pii vzajemném styku se zaméstnanci
matefské Skoly, sjinymi  détmi dochdzejicimi do matefské Skoly a s ostatmhi z&onnymi

z&tupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti
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a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matetské skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,

¢) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zéastupci déti pravidla slusnosti
a vzgemnéohleduplnosti.
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CLIV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

19. Podniiky provozu a o rganizace vzde€lavani v materské Skole

19.1. Materska skola je zrizena jako Skola s celodenmi provozem s urcenou dobou pobytu od
6,30 do 15,30 hod.

19.2. V mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditelka mateiské skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanovenyprovo z v bod¢ 19.1 tohoto skolniho fadu omezit nebo pierusit a to zejména z davodu
stavebnich Uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdohinedostatku
pedagogického personalu apod.. Rozsah omezeni nebo ptreruseni ozndmi feditelka matetské
Skoly zdkonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

19.3. Provoz matetské Skoly 1ze ze zavaznych diivodl a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo pierusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné diivody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani ptedskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvetejni feditelka matei'ské Skoly na ptistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

19.4. Vzdélavani v matefské Skole probiha ve 3 ro¢nicich, pficemz do jedné tfidy mateiské Skoly
lze zatadit déti z riznych ro¢niki.

19.5. Matetska Skola miZe organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskuteénéni téchto pobytl, vyleti a dalSich akci informuje matetska

Skola zékonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

20. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

20.1. Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu protid v zdkladnim dennim reZimu

6.30 — 8.00 | Ptichod déti do matetské Skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim
do tfidy, volné spontanni z4jmové aktivity,

8.00 - 8.45 | Pohybovéaktivity , TV chvilka
8.45—9. 05 | Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.05 —9.45 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméfené piedevsim na hry a zdjmovou ¢innost, prace s integrovanymi
détmi, fizené aktivity, osobnhygiena a pfiprava na pobyt venku

9.45 -11.45 | pobyt déti venku, ptip. ndhradni ¢innost

11.45 -12.15 | Obéd a osobni hygiena déti

12.15—-14.15 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
individudnprée s détmi s niZsi potfebou spanku

14.15 -14.30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.30 -15.30 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméfené piedevsim na hry, zdjmové ¢innosti a pohybové aktivity déti,
v ptipadé pékného pocasi mohou probihat na zahrad¢ matetské skoly
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21. Doba urcenda pro prebirani déti zakonnymi zastupci

21.1. Déti se piijimajiy dobé od 6.30 hod do 8.00 hod. Poté se MS z bezpe¢nostnich divoda
uzamyka. Po pfedchozi dohod¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem 1 v jiné dob¢ (nutnost nahlasit
zmeény ve stravovani ).

21.2. Pfivadéni a prevlékani déti:
Rodice pteviékaji déti v Satn€. Veéci deti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a
skiin€¢k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméng.

21.3. Pfedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti privadét az ke tiide, osobné je piedat pracovnici a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pied zahijenim provozu tj. pied 6.30 hod
b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéiené
c¢) rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na Skolni zahradu
d) v ptipadé¢, ze dit€ odchazi po obédé, rodice ¢ekaji v prostorach Satny
e) po chodbach ke tfiddm jsou rodice povinni se pfezouvat

21.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domt po ob&dé¢ si vyzveddvaji rodi¢e mezi 12 hod.-12,15hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.00 hod a 15.30 hod. V pfipadé, Ze si rodi€ ditcte s celodennh
pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou, oznami tuto skutecnost
rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti ndhradni svacinu — pokud to
umoziuji hygienické normy.

22. Délka pobytu déti v MS:

22.1. Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodi¢i. Dité miize chodit do MS na
celyden, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti ptichazeji do MS do 8:00 hod. Pozdé&jsi prichody
dohodnou rodice s ucitelkami predem.

23. Zpusob omlouvani déti:

23.1. Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napt.):
a) pisemné na nésténce v Satn¢€ a to na ngledugden/dny
b) osobné ve tiidé ucitelce
c) telefonicky na ¢islech: 566 615 057

24. Odhlasovani a piihlaSovani obédu:

24.1. Obédy je mozné odhlasit nebo piihlasit v dobé od: 6.30 do 14.30 a to vzdy den pfedem
(napf.: patecni ob&d je nutné odhlésit nebo pfihlasit nejpozdéji ve Ctvrtek).

Neodhlaseny obéd (v pfipad€ ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve
vlastrdh n@lob&h v dobé vydavani obédt do 12.30 (plati pouze v prvni den neptitomnosti).
V ptipadé delsi neomluvené absence bude poplatek za obédy zrusen teprve 3 .den.

25. Pobyt venku:
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25.1. Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Dtivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést, mlha, znec¢isténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

26. Zmeéna rezimu

26.1. Stanoveny zakladni denni rezim miize byt pozménén v piipade, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v pripadée vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

27. PéCe o0 zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

27.1. Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pieda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Piedat dité poverené osobé
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

27.2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

27.3. Vyjime¢né miize feditel matetske Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndroéném na bezpecnost urci feditel
matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
pripadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobild k pravnim ukontim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matetské skoly.

27.5. Pti zajistovani zotavovacich pobytli, poptipadée vylet pro déti urci feditel mateiské Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

27.6. Pti vzdelavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpec¢nosti a ochrany
zdravi pti praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa.

27.7. Zejmaéa vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pii prebirani ditéte od zdkonného zéastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dit¢ neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdélavani
formou predloZeni potvrzeni od oSettujiciho I¢kare.
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27.8. Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zékonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho Iékare, ze dité je zdravé a mize byt
v kolektivu ostatnich déti.

27. 9. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zésady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam v pfirod¢ a

BOZP:

Pii pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

kde nenichodrk nebo je -li neschidny, chodi se po levé krajnici, a kde
nenkrajnice nebo je -li neschiidnd, chodi se co nejblize pii levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pii snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich

crocr

chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v piirodé

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi

pedagogicti pracovnici pted pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecéné véci a pirekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré
velkékameny apod. )

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pred cvienim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
ttidach, poptipadé¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské
Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitam dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocviéného nacini a naradi
kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméfené véku déti a podle toho pfizpisobuji intenzitu a obtiZznost téchto
aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

pfi aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti ktergh je
nezbytné pouzit nastroje jako jsou nlzky, noZe, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s témito néstroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast
upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

27.10. V ostatnich otdzkach BOZP se skola fidi svoji smérnici k BOZP, kter4 je soucasti
Skolniho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti, zaki a studentii ve Skolach a Skolskych zatizenich ztizovanych

Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22.12.2005, ¢&j. 37014/2005-25.
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28. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
naili

28.1. Dulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zaméiené na zdravy zptsob zZivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a piiméeiené k jejim véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové
zavislosti, alkoholismu, kouieni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

28.2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech

s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

28.3. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoteni ptiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

CL VI

ZACHAZENE MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Chovani déti pii zachazeni s majetkem materské §koly v ramci vzdélavani.

29.1. Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn€ s ucebnimi pomtickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimu potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

30. Povinnosti zakonnvych zastupcu pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich pobytu
v materské Skole.

30.1. Z&onngatupci pobyajiv mateiské Skole jen po dobu nezbytn€ nutnou pro pievleceni
ditéte do obleceni urcenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satil, v kterych dité ptislo do matetské Skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé
po dobu jednas vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposSkozovali majetek matetské Skoly a v ptipad¢, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto

skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

31. Zabezpe&eni budovy MS

31.1. Skolni budova je volné& piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijiméani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zamé&stnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z pracovniki
Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované¢ po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1 v§ech unikovych vychodi.

32. Dalsi bezpecnostni opatieni
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32.1. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicti, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k

tomu nejsou urcena.
CL. vII

ZAVERECNA USTANOVENI

33. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povérena
vedouci ug¢itelka MS.

34. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice z 16. 11. 2017

Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

V Radnovicich dne 1. 9. 2020
podpis

PaedDr.1.Jinkova

teditelka Skoly
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